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Présentation du réseau local 

Le lycée Le Corbusier est doté d’un réseau local sur lequel est connecté la plupart des ordinateurs de 
l’établissement (environ 400 à ce jour). La partie pédagogique du réseau comprend 4 serveurs, chacun d’eux étant 
chargé d’un ou de plusieurs rôles. 

L’intérêt de ce réseau est double : 

Pour le lycée : la gestion des ordinateurs peut être centralisée, on peut ainsi automatiser le déploiement de 
certains logiciels dont l’antivirus, les imprimantes peuvent être mises en commun, il n’est donc pas nécessaire 
d’acheter une imprimante par ordinateur. 

Pour vous : vous pourrez accéder à vos données depuis n’importe quel ordinateur connecté au réseau, vous 
n’aurez donc plus besoin d’utiliser toujours le même ordinateur pour retrouver les données que vous y aurez 
sauvegardées ou déplacer avec vous une clef USB contenant vos données, l’accès à l’Internet est possible depuis 
tout ordinateur, un système de messagerie a pu être mis en service… 

Tout est mis en œuvre pour que l’utilisateur n’aie pas à se soucier des considérations techniques. 

Se connecter au réseau 
Pour des raisons de sécurité il est impératif que tous les utilisateurs du réseau possèdent un compte individuel 
d’utilisateur du réseau pédagogique. 

Un compte d’utilisateur est constitué du nom d’utilisateur et du mot de passe associé. 

Nom d’utilisateur 

Dans la majorité des cas le nom d’utilisateur est construit en concaténant les 6 premières lettres du nom avec les 2 
premières lettres du prénom, les caractères diacritiques (à, é, è, ê, ç…) sont remplacés par leur équivalent non 
diacritique (a, e, c…), les espaces présents dans le nom sont supprimés. Lors de la saisie du nom d’utilisateur la 
casse n’a aucune importance (A est équivalent à a). 

Exemple : l’utilisateur Jean-Pierre François aura pour nom d’utilisateur sur le réseau francoje. 

Dans certains cas particuliers (doublons), la méthode précédente ne peut pas être appliquée. On concatène alors 
seulement la première lettre du prénom et on fait suivre l’ensemble d’un chiffre (0 puis 1 etc). 

Exemple : L’utilisateur Paul Durand aura pour nom d’utilisateur sur le réseau durandpa 

 L’utilisateur Patrick Durand aura pour nom d’utilisateur sur le réseau durandp0 

Mot de passe 

Pour valider l’accès au réseau, l’utilisateur doit fournir un couple [nom d’utilisateur-mot de passe] conforme. 

Le mot de passe est choisi par l’utilisateur et connu de lui seul, il doit comporter un minimum de 5 caractères et ne 
possède aucune exigence de complexité. 

Une fois saisi un couple [nom d’utilisateur-mot de passe] conforme, la session est ouverte sur le poste avec les 
droits affectés à l’utilisateur par le système. 

Première connexion 

Sur l’ordinateur la fenêtre d’accueil est la suivante : 

 
Puis, après avoir appuyé simultanément sur les touches Ctrl+Alt+Suppr (ou Del selon le clavier), un écran de 
bienvenue apparaît : 
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Après avoir lu ces informations, cliquez sur OK, la fenêtre d’ouverture de session apparaît (il est possible que le 
nom de l’utilisateur précédent apparaisse encore, effacez le avant de saisir le votre) : 

 
Vous devrez saisir votre nom d’utilisateur puis le mot de passe initial (votre date de naissance au format 
jj/mm/aaaa si vous êtes élève ou étudiant, un nombre aléatoire si vous êtes professeur). 
Le système vous informera alors que votre mot de passe a expiré et qu’il doit être changé (vous ne pourrez pas 
choisir le même mot de passe) : 

 
Validez. Le système vous demandera alors de saisir un nouveau mot de passe de 5 caractères minimum, la casse 
(différence majuscule-minuscule) est importante : aBcd est différent de AbCD, tous les caractères sont utilisables. 
La fenêtre suivante apparaît (l’ancien mot de passe est pré saisi) : 
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Saisissez un nouveau mot de passe puis confirmez-le par une nouvelle saisie, on peut passer d’un champ à l’autre 
avec le curseur de la souris ou avec la touche de tabulation. Validez ensuite votre choix. Le système vous 
informera alors du succès de l’opération : 

 

Le mot de passe que vous avez choisi est dorénavant le mot de passe associé à votre nom d’utilisateur. 

Précautions à prendre 

Ne communiquez pas votre mot de passe  cela permettrait à un autre de détruire vos données sans possibilité 
de récupération. 
Si quelqu’un d’autre que vous se connecte au réseau en utilisant votre nom d’utilisateur c’est qu’il aura également 
connaissance de votre mot de passe, en cas de problème sur le poste : 

VOTRE RESPONSABILITÉ SERAIT ENGAGÉE . 

Changement de mot de passe 

A tout moment vous pouvez changer votre mot de passe. Sur un poste exécutant Windows XP, en appuyant 
simultanément sur les touches Ctrl + Alt + Suppr (ou Del selon le clavier) vous ferez apparaître la fenêtre suivante : 

 

Cliquez ensuite sur "Modifier le mot de passe…", vous devrez alors entrer l’ancien mot de passe puis 2 fois le 
nouveau (pour que le système s’assure que vous n’avez pas fait de faute de frappe). 
Le nouveau mot de passe devra comporter au moins 5 caractères et devra être différent des 3 derniers mots de 
passe qui sont gardés en mémoire par le système. 
A la fin de chaque année scolaire les mots de passe de tous les utilisateurs expirent et doivent être renouvelés à la 
connexion suivante exactement de la même façon que lors de la première connexion au réseau. 

Ressources disponibles 
Une fois connecté au réseau pédagogique vous arrivez sur le bureau (écran) de Windows. Dans la barre des 
tâches en bas à gauche votre nom d’utilisateur apparaît : 
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Sur le bureau (écran) apparaissent les icônes de Mes documents et du Poste de travail : 

 

Dossiers distants 

En double-cliquant sur l’icône du Poste de travail vous accédez aux divers disques locaux ou distants auxquels 
vous avez accès (d’un poste à l’autre les disques locaux présents peuvent être différents) : 

 

Dans tous les cas les disques réseaux (dossier situés sur le serveur et vus comme un disque depuis une station de 
travail) sont au nombre de 2 : 

·  Y: C’est votre dossier personnel, c’est le même que celui que vous ouvrez en double-cliquant sur Mes 
documents. 

·  X: C’est un dossier commun à tous les utilisateurs, il contient des sous-dossiers auxquels les utilisateurs 
ont accès selon leur appartenance. 

Dossier personnel 

Si vous ouvrez le dossier Mes documents en double cliquant dessus vous entrez dans votre dossier personnel 
situé sur le serveur : 

 

Ce dossier, comme tous les dossiers personnels des utilisateurs, vous est rigoureusement personnel , aucun 
autre utilisateur hormis les administrateurs du réseau (qui s’engagent à ne pas y entrer) ne peut y accéder. 

Ce dossier contient dès à présent un sous-dossier Param qui contient vos paramètres de connexion à l’Internet 
(sites favoris etc) ainsi que ceux de divers logiciels que vous pourrez être amené à utiliser. 
 Sous aucun prétexte ce dossier Param ne doit être effacé ni modifié  (toute connexion au réseau deviendrait 
alors impossible). 
Considérations techniques : Le dossier Param est une astuce technique permettant d’assurer la compatibilité entre 
les profils utilisateurs sous Windows 98 et sous Windows XP. 
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Quota de données et limitation des types de fichier s 

Les dossiers personnels (ainsi que les dossiers communs) sont soumis à une limitation de la quantité de données 
que vous pouvez y enregistrer, vous êtes informé du seuil à ne pas dépasser pour votre dossier personnel au 
moment de la création de votre compte ou à l’occasion d’une modification de ce seuil. 
Ces notifications sont faites par courriel interne. 
Quand vous atteignez 90% du seuil un courriel d’information vous est envoyé. Si vous atteignez 100% du seuil, un 
nouveau courriel vous est envoyé vous informant que le seuil est atteint et plus aucun document ne peut être écrit 
dans votre dossier personnel, vous ne pouvez que supprimer des données. 
Si votre quota de données est atteint sur votre dossier personnel, une conséquence supplémentaire est que vous 
ne pouvez plus lancer le navigateur Internet Firefox, vous ne pouvez donc plus naviguer. 

Certains types de fichiers ne peuvent pas être enregistrés dans les dossiers personnels et communs, ce sont, par 
exemple, les fichiers .mp3, .dll, .exe etc 
Ceci pour éviter le stockage de fichiers protégés par le droit d’auteur ainsi que de fichiers potentiellement 
contaminables par des virus. 

Dossiers communs 

Les dossiers communs sont accessibles en double cliquant sur le disque réseau commun$ (X:) dans le poste de 
travail (voir ci-dessus). 

Dossiers des classes 

Sous chaque dossier de niveau (Seconde, Première, Terminale…) on trouve les dossiers des différentes classes. 
Chaque dossier de classe n’est accessible que par les élèves et les professeurs de la classe. 
A la racine du dossier tous les utilisateurs ont le droit lire-écrire-modifier-supprimer. 

Chaque dossier de classe contient 3 sous-dossiers pré définis : 

Dépôt : Les élèves peuvent y déposer des devoirs et les professeurs les récupérer, le fonctionnement est le 
même que celui d’une boite à lettres. Les élèves ne peuvent qu’y faire glisser un document, ils ne 
peuvent pas ouvrir le dossier pour accéder à son contenu, a fortiori ils ne peuvent pas supprimer un 
document. Les professeurs de la classe ont eux un accès complet au dossier (lire-écrire-modifier-
supprimer). 

Documents : Ce dossier permet aux professeurs de mettre à disposition des élèves des documents divers (cours, 
textes de TP, exercices…). Les professeurs y ont un accès complet (lire-écrire-modifier-supprimer) 
alors que les élèves ne peuvent que consulter les documents. Si un élève veut pouvoir modifier un 
document de ce dossier, il devra d’abord le copier dans son dossier personnel pour le rendre 
modifiable. 

Professeurs : Ce dossier est réservé aux professeurs de la classe, ils y ont un accès complet alors que les élèves 
n’y ont aucun accès. C’est le lieu idéal pour échanger des données, des fichiers de notes etc entre 
les professeurs de la classe. 

Dossier des professeurs 

Seuls les professeurs peuvent accéder au dossier Professeurs qui contient des sous-dossiers correspondants à 
chaque discipline enseignée. Les professeurs n’ont accès qu’au dossier de leur discipline et peuvent ainsi 
échanger avec des collègues qui enseignent la même matière. Les professeurs ont un accès complet au contenu 
de ces dossiers : lire-écrire-modifier-supprimer. Les élèves n’ont pas accès à ces dossiers. 

Dossiers des disciplines 

Ce dossier permet aux professeurs d’une discipline donnée de fournir des documents concernant leur discipline 
aux élèves de différentes classes, évitant ainsi la multiplication des documents dans les dossiers des classes. Les 
professeurs d’une discipline ont un accès complet au dossier correspondant à leur discipline : lire-écrire-modifier-
supprimer. Les autres professeurs ainsi que les élèves ne peuvent que consulter ces documents sans pouvoir les 
modifier. 

Dossier des raccourcis 

Ce dossier contient des raccourcis vers des applications variées partagées sur le réseau, il est accessible à tous 
en lecture et exécution. 
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Dossier des cliparts 

Ce dossier contient des cliparts triés par thèmes et destinés à illustrer des documents, les utilisa teurs, professeurs 
et élèves, n’y ont accès qu’en lecture, pour pouvoir modifier un clipart il faut d’abord que l’utilisateur le copie dans 
son dossier personnel. 

Sauvegardes 

Dans la mesure du possible, toutes les données des utilisateurs du réseau informatique pédagogique sont 
sauvegardées quotidiennement. 
Toutefois nous ne pouvons pas garantir qu’une telle sauvegarde aura lieu tous les jours, en conséquence il vous 
est demandé de veiller à sauvegarder vous-même vos données essentielles. 

Accès à l’Internet 
Le réseau informatique pédagogique est connecté à l’Internet par l’intermédiaire d’un ordinateur qui donne les 
autorisations d’accès selon les sites visités et les horaires définis. 
Les horaires d’ouverture vers l’Internet des différents postes sont définis selon les désirs des professeurs 
intervenant dans chaque salle à l’horaire dit. 

Service de messagerie 
Le réseau informatique pédagogique est doté d’un service de messagerie, ce service étant inter connecté avec le 
réseau informatique administratif ainsi qu’avec l’Internet, il permet d’envoyer et de recevoir des courriers 
électroniques de/vers les élèves, les professeurs, les personnels administratifs et plus généralement toutes les 
adresses de courriel sur l’Internet. 
Deux possibilités existent pour accéder à ce service de messagerie, l’une, au moyen du logiciel Pegasus Mail, 
n’est accessible que depuis les postes du lycée, l’autre, en se connectant au webmel sur le site du lycée, est 
accessible de partout, aussi bien de l’établissement que de tout poste extérieur connecté à l’Internet. 

Limitations 

Du fait de la taille limitée des dossiers de courriers des utilisateurs (voir Quota messagerie en fin de document) il 
vous est expressément demandé de limiter la taille des documents joints à vos courriers internes à 100ko, si vous 
désirez communiquer un document de plus grande taille pensez à utiliser les dossiers communs. 
Les courriers sortants (vers des adresses de domaines autres que lyceelecorbusier.org) ne peuvent pas dépasser 
une taille de 2Mo. 

Utilisation de Pegasus Mail 

Pour lancer le logiciel de messagerie double cliquez sur l’icône  
Le logiciel se lance et ouvre votre boîte à lettres personnelle. Les courriers se trouvant dans la boîte apparaissent : 
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Une fois que vous avez pris connaissance d’un message, vous pouvez soit le laisser dans la boîte de réception 
(dossier de Nouveau courrier), le classer (Déplacer) dans un dossier de courrier, soit le détruire (Effacer), dans ce 
dernier cas le message est déplacé dans le dossier Corbeille duquel vous pouvez soit le ressortir soit le supprimer 
définitivement. 
Vous pouvez également répondre à l’expéditeur (Répondre) ou le transférer à un autre utilisateur ou groupe 
d’utilisateurs (Transférer). 
Veuillez noter que lors de votre ouverture de session, si un courrier non lu se trouve dans votre boîte à lettres, le 
logiciel de messagerie sera automatiquement lancé et s’ouvrira dans votre boîte à lettres personnelle. 

Ecrire un courrier 

Pour écrire un courrier, une fois le logiciel lancé, cliquez sur l’icône  
Une fenêtre de composition d’un nouveau courrier s’ouvre alors : 

 

Si le destinataire est un utilisateur du réseau informatique pédagogique, indiquez son nom de connexion (6 
premières lettres de son nom et 2 premières lettres de son prénom suivi de "@lyceelecorbusier.org" sans les 
guillemets), vous pouvez mentionner plusieurs destinataires en séparant leurs noms par des virgules. 

Si vous ne connaissez pas l’adresse de courriel locale de votre destinataire vous pouvez utiliser l’annuaire des 
utilisateurs du réseau (voir plus loin). 

Si le destinataire est extérieur au réseau local, entrez simplement son adresse de courriel dans le champ 
Destinataire. 

Tapez l’objet du message (ce qui sera visible dans sa boîte à lettres). 

Vous pouvez envoyer copie de ce message en complétant le champ Cc à en procédant de la même façon que le 
champ Destinataire. 

Tapez ensuite votre message dans la fenêtre du corps du message. 

Ajouter une annexe 

Vous pouvez joindre à votre courrier un ou plusieurs documents. Cliquez sur l’onglet Annexes et parcourrez votre 
dossier personnel puis sélectionnez le document que vous voulez joindre, vous pouvez recommencer l’opération 
plusieurs fois pour joindre plusieurs documents. 
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Envoyer le courrier 

Revenez dans l’onglet de composition (Message) et cliquez sur . 
Votre message sera transmis à tous les destinataires choisis. 

Ecrire à un groupe d’utilisateurs 

Vous pouvez vouloir écrire à tous les élèves d’une classe sans pour autant vouloir saisir tous leurs noms de 
connexion. 

Vous disposez pour cela d’adresses de groupes pré définies : élèves par classes, tous les élèves, professeurs 
d’une classe, professeurs par discipline, tous les professeurs, tous les utilisateurs du réseau pédagogique etc. 

Pour cela cliquez sur l’icône du carnet d’adresses  

Il faut ensuite choisir le carnet d’adresses voulu (divisions, équipes pédagogiques etc) : 

 

Double cliquez sur le groupe choisi. Un nouveau message à destination de ce groupe s’ouvre : 

 

Procédez alors comme défini précédemment. 

Attention :  vous ne pouvez écrire un courriel à une adresse de groupe que si le message est en provenance de 
votre adresse sur le domaine du lycée (utilisateur@lyceelecorbusier.org ) ou de votre adresse de redirection 
(uniquement pour les professeurs ayant défini une redirection). Dans tous les autres cas le courrier ne sera pas 
distribué et vous sera retourné. 
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Annuaire des utilisateurs 

Pour accéder à l’annuaire des utilisateurs il suffit de cliquer sur l’icône . 

La fenêtre suivante s’ouvre : 

 

Vous pouvez maintenant saisir une partie du nom (le nom correspond au nom de connexion et pas au nom réel) de 
la personne que vous recherchez (les majuscules et les minuscules ne sont pas différenciées), ensuite cliquez sur 
Requête : 

 

Si le résultat ne vous permet pas de trouver la personne voulue au milieu des réponses, vous pouvez préciser 
votre requête en lui ajoutant une contrainte supplémentaire : 

 

La contrainte supplémentaire peut porter sur le prénom ou la localisation, pour un élève la localisation comprend 
sa classe, pour un professeur la localisation comprend le mot "Professeur" ainsi que la discipline enseignée. 
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Webmel 

Un autre moyen d’accéder à votre boite de courriel est d’utiliser le webmel. 
Le webmel vous permet d’accéder à vos messages de courriel à l’aide d’un navigateur depuis n’importe quel poste 
que ce soit au lycée ou à l’extérieur du lycée. 
Pour accéder au webmel il suffit de cliquer sur le lien Webmel dans le menu de la page d’accueil du site du lycée 
(www.lyceelecorbusier.org) : 

 

·  Le nom d’utilisateur est celui que vous utilisez pour vous connecter au réseau local du lycée. 

·  Le mot de passe est généré aléatoirement et vous est communiqué par un courriel dont le sujet est 
Webmel, ce courriel ne peut être lu qu’à l’aide de Pegasus Mail donc uniquement depuis le réseau local du 
lycée. Ce courriel donne un lien vers un document vous expliquant comment changer votre mot de passe 
de webmel, ceci ne peut également être fait que depuis le réseau local du lycée. 

Lors de la première connexion au webmel il vous sera proposé de paramétrer votre compte : 

·  Entrer votre nom complet 

·  Dire si vous voulez qu’une copie soit gardée de vos messages envoyés et si oui dans quel dossier. Idem 
pour les courriers effacés. 

·  Eventuellement créer la signature qui peut être ajoutée en bas de chaque message 

Restrictions 

Le webmel vous permet de lire les courriers reçus sur votre adresse de courrier électronique liée au domaine du 
lycée, il vous permet également d’écrire des courriers électroniques vers tout destinataire de votre choix, interne au 
lycée ou externe. 

Le webmel ne permet pas : 

·  D’accéder aux carnets d’adresses visibles depuis Pegasus Mail 

·  D’accéder aux listes de diffusion de Pegasus Mail 

·  D’accéder à l’annuaire des utilisateurs 

Quota messagerie 

Le dossier de messagerie est également soumis à une limitation de la quantité de données pouvant y rester. Cette 
valeur vous est communiquée lors de la création de votre compte ou lors de toute modification ultérieure. 

Si votre quota est atteint vous ne pouvez plus entrer dans votre dossier de courrier, un script de nettoyage 
s’exécutera lors de votre connexion au réseau mais vous ne pourrez pas débloquer votre boîte depuis le webmel. 

Pensez à supprimer régulièrement les messages inutiles et à vider la corbeille qui reçoit les messages supprimés 
mais qui est prise en compte dans le calcul du quota de données utilisées. 


